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1.0 Opsætning af et nyt vaccinationssted 
1.1 Opsætning af vaccinationssted 
 
Vaccinationssteder, som skal benyttes, oprettes således:  

Vælg først Opsætning  Vaccinationssteder. Herfra vælges, om man selv 
vil oprette stederne, eller om de skal indlæses. Vælg også, om kalender-
opsætningen skal kopieres. Der kan oprettes en skabelon med navnet 
!!Skabelon med opsætninger til Prøverum og Ugeopsætning, som kan 
anvendes til at kopiere fra. 

Se de forskellige muligheder i denne vejledning under punkt 1.1.1 – 1.1.3 

  

1.1.1 Import af vaccinationssted (fil-indlæsning) 
 

Ønskes import af vaccinationssteder fra en SOR-udtrukket Excel-fil, vælges Importer. Vælg filen og indlæs.  

 

       

 

Hvis et vaccinationssted er indlæst med en forkert adresse, vil der stå to spørgsmålstegn foran navnet (??Navn). For 
at rette navn og adresse, vælges Ret.  

 

 

Se punkt 1.1.3 for udfyldelse af vaccinationsstedets oplysninger. 

 

 

1.1.2 Opret nyt eller eksisterende vaccinationssted med kalenderopsætning 
 

Et nyt eller eksisterende vaccinationssted kan oprettes direkte med kalenderopsætning fra et eksisterende 
vaccinationssted. Prøverum/Ugeopsætning kopieres med og kan som udgangspunkt anvendes til kalenderen for 
booking af vaccinationstider.  

Anvend ”kopier”/”kopier til” således: 

Opsætning  Vaccinationssteder  Kopier, hvis man vil kopiere ugeopsætning og prøverum til nyt sted. 

Opsætning  Vaccinationssteder  Kopier til, hvis man vil kopiere ugeopsætning og prøverum til et eksisterende 
sted uden kalenderopsætning. 
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Obs! For at se opsætningen for den, man vil kopiere fra, vælges Opsætning og 
derefter Prøverum eller Ugeopsætning. 

  

 

Navnet tilrettes, og de informationer, som ikke er overført fra skabelonen, indtastes (se punkt 1.1.3) og gemmes.               
Stedet vil være oprettet under Vaccinationssteder med statussen Inaktiv, så der ikke kan bookes tider. 

 

Skal der tilrettes i Prøverum og/eller Ugeopsætning på et inaktivt vaccinationssted, klikkes på Vælg. Det er derefter 
den valgte klinik, der rettes på, under Opsætning.  

Vaccinestedet aktiveres, og Kalenderen udrulles hver nat. Hvis man ønsker kalenderen udrullet tidligere, kan man 
selv opdatere kalenderen. 

 

1.1.3 Opret nyt eller rediger eksisterende vaccinationssted  
 
Vil man oprette et nyt vaccinationssted manuelt, vælges Opret nyt.  

Vil man redigere et eksisterende sted, vælges Ret. 

 

 

 

I begge tilfælde kommer man ind og kan indtaste/ændre oplysninger for Vaccinationsstedet. 
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Oplysninger til vaccinationssted  

 

Generelt 

FLaboratorieId: Er udfyldt. 

Navn: Navngiv stedet med lokalitet, f.eks. ”Ballerup 
Vaccinationscenter”. 

Stedkode: Valgfri unik kode. Kan bruges på login-siden til direkte        
adgang. 

Rekvirentkode: SOR-kode/ydernummer 

Adresse: Vaccinationsstedets adresse 

FPosition: Vaccinationsstedets placering. Vises på 
www.vacciner.dk  

  

Regionsnummer: Angiv regionskode.  

Status: 0 er inaktivt - 1 er aktiv. 

FUrl: Benyttes ikke. 

FInfoTekst: Informationstekst, der vises på www.vacciner.dk,                                                                                     
når bookingen bekræftes. 

 

FTelefonNr: Vises under valg af prøvetagningssted (Søgning). 

FMultiSted: Hvis man har flere vaccinationssteder på samme 
adresse og med samme ydernummer, kan man få disse steder vist 
i et fælles ”prøverum”. Se vejledning på www.smds.dk. 

 

  

 

Ankomst 

AfvisTekst: Der kan skrives en tekst, som vises på 
ankomststanderen. 

FIngenRekvisitionerTekst: Der kan skrives en tekst, som vises 
når der ikke er en booking. 

FAnkomstTekst: Der kan skrives en tekst, som udskrives på 
ankomststanderen og på udskriften. 

FSekventielleNumre: Kaldenumrene vælges i en bestemt 
rækkefølge.  

 

 

 

http://www.vacciner.dk/
http://www.vacciner.dk/
http://www.smds.dk/
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Booking 

FBookingMuligt: Felt markeret  Kalender åben for 
booking.  

FPatientBooking: Felt markeret  Administrator kan 
booke tider til borgere i kalenderen. Her er kalenderen 
ikke synlig for borgeren.   

FPraksis: Skal vælges, for at booking er muligt. 

 
                     

 

 

1.1.4 Oprettelse af MultiSted 
 
Hvis man har flere vaccinationssteder på samme adresse og med samme ydernummer, kan man få disse steder vist i 
et fælles ”prøverum”. 

Opret et fælles sted under: Vælg Ambulatorie  Opret nyt. 

     

Indsæt samme adresse og FRekvirent som ved vaccinationsstederne. Sæt flueben i FMultisted. 

 

 

 

 

 

Vælg det nye sted under Steder. Vælg I dag – så ses alle steder med samme ydernr. i det samme prøverum. 

 

 

Hvis man ønsker at se enkelte vaccinetyper, kan man oprette nye prøvetagningsrum med de forskellige analyser og 
derefter sortere dem i visningen. 
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